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§1

Przedmiot regulaminu i informacje o projekcie

Regulamin okresla wspdlne zasady rekrutacji i uczestnictwa ucznidéw w kursach i szkoleniach
realizowanych w projekcie ,Wsparcie ksztatcenia zawodowego na terenie MOF Chrzanowa”, nr
FEMP.06.31-IP.01-1637/24, zwanym dalej ,Projektem”. Obejmuje szkolenia zewnetrzne oraz
szkolenia i zajecia wewnetrzne rozwijajagce kompetencje lub kwalifikacje zawodowe ucznidéw.

Beneficjentem Projektu jest Powiat Chrzanowski, ul. Partyzantéw 2, 32-500 Chrzandw. Projekt
jest wspoétfinansowany przez Unie Europejskag ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6 ,, Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wtaczenia spotecznego”, Dziatanie 6.31 ,Wsparcie
ksztatcenia zawodowego — ZIT”, typ A ,,Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego”.

Realizacje wsparcia uczniéw w zadaniach objetych Regulaminem zaplanowano od 1 wrzesnia
2026 r. do 30 czerwca 2028 r. Poszczegdlne nabory i zajecia odbywajg sie w terminach
ogtaszanych zgodnie z Regulaminem i aktualnym harmonogramem Projektu.

Obstuge organizacyjng prowadzi Zespot Szkét Technicznych ,,FABLOK” w Chrzanowie poprzez
Centrum Kompetencji Zawodowych, we wspodtpracy ze szkotami wymienionymi w § 3. Biuro
Projektu miesci sie przy ul. Fabrycznej 27, 32-500 Chrzanéw. Kontakt: tel. 32 623 26 09, e-mail:
sekretariat@zstfablok.edu.pl. Godziny pracy i dane osdéb obstugujacych poszczegdlne nabory
podaje sie w ogtoszeniach rekrutacyjnych.

Celem wsparcia jest rozwéj kompetencji i kwalifikacji zawodowych ucznidw, uzupetnienie ich
przygotowania do pracy oraz zwiekszenie szans edukacyjnych i zawodowych. Zajecia projektowe
uzupetniajg ksztatcenie szkolne; nie zastepujg realizacji podstawy programowej ani
obowigzkowych zajec szkoty.

Udziat w rekrutacji oraz w kursach i szkoleniach jest dobrowolny i bezptatny w zakresie
Swiadczen finansowanych w Projekcie. Zakwalifikowanie wigze sie z obowigzkiem przestrzegania
zasad uczestnictwa i ukoriczenia danej formy wsparcia.

Regulamin stosuje sie jednakowo we wszystkich czterech szkoftach. Réznice w tematyce, liczbie
miejsc, terminach, wymaganiach wynikajacych z przepiséw lub programéw szkolen nie zmieniaja
wspadlnych kryteriow punktowych ani zasad ustalania kolejnosci kandydatow.

Rekrutacje i uczestnictwo prowadzi sie zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie

wraz z obowigzujgcymi zmianami, umowa o dofinansowanie, zasadami programu i wtasciwymi
wytycznymi oraz przepisami prawa.

§2
Znaczenie pojec

Uczen - oznacza uczennice lub ucznia szkoty objetej Projektem, uczeszczajgcych do klasy o profilu
wytypowanym do wsparcia. Rodzic oznacza réwniez opiekuna prawnego osoby niepetnoletniej,
uprawnionego do jej reprezentowania.

Kandydat - oznacza ucznia ubiegajgcego sie o przyjecie na okreslony kurs lub szkolenie. Osoba
zakwalifikowana oznacza kandydata przyjetego na liste podstawowaq, ktdéry potwierdzit wole
udziatu i spetnit wymagane warunki.
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Uczestnik - oznacza osobe korzystajgca ze wsparcia udzielanego w ramach Projektu. Na potrzeby
monitorowania, rozpoczecie udziatu w Projekcie ustala sie co do zasady na dzier skorzystania z
pierwszej formy wsparcia, zgodnie z wfasciwymi wytycznymi. Samo ztozenie formularza lub
umieszczenie na liscie rezerwowej nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem sie do Projektu.

Forma wsparcia - oznacza kurs, szkolenie lub wewnetrzne zajecia zawodowe objete
Regulaminem. Edycja oznacza konkretng realizacje danej formy wsparcia dla okreslonej grupy i w
okreslonym terminie. Wykonawca oznacza podmiot zewnetrzny lub osobe prowadzaca zajecia
wewnetrzne.

Organizator - oznacza Zesp6t Szkét Technicznych ,,FABLOK” w Chrzanowie, prowadzacy obstuge
Projektu poprzez Centrum Kompetencji Zawodowych, dziatajagcy w zakresie udzielonych
upowaznien i we wspotpracy z Beneficientem oraz szkotami. Koordynator Projektu sprawuje
biezgcy nadzér nad organizacjg rekrutacji i wsparcia. Szkolny specjalista do spraw rekrutacji
przyjmuje dokumenty, udziela informacji i wspotpracuje z Biurem Projektu.

Komisja Rekrutacyjna - oznacza zespot powotany przez Organizatora do oceny zgtoszen. Lista
podstawowa obejmuje osoby wybrane do udziatu; lista rezerwowa obejmuje osoby spetniajgce
wymagania, dla ktérych zabrakto miejsc.

Formularz zgtoszeniowy z deklaracja i oSwiadczeniami - oznacza ogtoszenie okreslajgce warunki
konkretnej edycji zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

Dzien roboczy - oznacza dzien od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od
pracy. Terminy liczone w dniach rozpoczynajg bieg od dnia nastepujacego po zdarzeniu, od
ktdrego sg obliczane.

§3

Uczniowie uprawnieni do udziatu

Rekrutacja ma charakter zamkniety. Moga w niej uczestniczy¢ wyfacznie uczniowie klas o
profilach objetych wsparciem, zgodnie z diagnoza ksztatcenia zawodowego MOF Chrzanowa i
whnioskiem o dofinansowanie.

Szkota Profile objete wsparciem

Zespot Szkoét Ekonomiczno-Chemicznych

w Trzebini (ZSECH) Technik spedytor; Technik eksploatacji portow i terminali

Zespot Szkot Techniczno-Ustugowych w | Technik informatyk; Technik programista; Technik
Trzebini (ZSTU) fotografii i multimediow

Zespot Szkot w Libigzu (ZS) Technik logistyk; Technik organizacji turystyki

Zespot Szkot Technicznych ,,FABLOK” w

Chrzanowie (ZST , FABLOK”) Technik mechatronik

Przynalezno$¢ do grupy docelowe] potwierdza szkota dokumentem Zzrédtowym, w szczegélnosci
w ramach zatacznika nr 2. Dokument wskazuje szkote, oddziat, zawdd oraz potwierdza objecie
danej klasy wsparciem. Jezeli nazwa zawodu w dokumentacji szkolnej rézni sie redakcyjnie od
okreslenia we wniosku, szkota potwierdza ich zgodnosc¢ przed zakwalifikowaniem ucznia.

Warunkiem udziatu w konkretnym naborze jest zgodnos¢ profilu ucznia z przeznaczeniem danej
formy wsparcia okreslonym we wniosku i formularzu zgtoszeniowym — ztgcznik nr 2. Uczeszczanie
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do szkoty objetej Projektem nie uprawnia do udziatu w kazdym kursie organizowanym w tej
szkole.

W Projekcie przewidziano objecie wsparciem 70 uczniéw ZSECH, 200 uczniéw ZSTU, 84 ucznidow
ZS w Libigzu oraz 30 uczniéw ZST ,,FABLOK”, fgcznie 384 ucznidw.

Kazdy uczen moze korzystaé z kilku réznych form wsparcia przewidzianych dla jego profilu, pod
warunkiem odrebnego zakwalifikowania, mozliwosci uczestniczenia w zajeciach i braku
niedopuszczalnego powielania wsparcia. Udziat w jednej formie nie gwarantuje przyjecia do
nastepne;j.

O dostep do wsparcia mogg ubiegaé sie uczniowie petnoletni i niepetnoletni. Wymoég
okreslonego wieku, badan lub uprawnien stosuje sie wytgcznie wtedy, gdy wynika z warunkéw
danej formy wsparcia. Nie ustanawia sie wspdlnego wymogu petnoletnosci dla wszystkich
kursow.

Status ucznia wtasciwej klasy weryfikuje sie przy rekrutacji i przed rozpoczeciem danej formy
wsparcia.

§4

Oferta kursow i organizacja naborow

Wykaz kurséw i szkolen dla czterech szkét prowadzi sie w zatgczniku nr 1.

Rekrutacje prowadzi sie odrebnie dla konkretnej formy wsparcia i edycji, z uwzglednieniem
przeznaczenia dla danej szkoty i profilu.

Nabér trwa co najmniej 7 dni roboczych. Ogtoszenie, Regulamin i formularze udostepnia sie
najpdzniej w dniu rozpoczecia naboru na stronie Projektu, na stronach szkét objetych naborem,
w Biurze Projektu oraz u szkolnych specjalistow do spraw rekrutacji. Informacje przekazujg
rowniez wychowawecy i nauczyciele przedmiotow zawodowych.

Formularz zgtoszeniowy okresla co najmniej nazwe i kod edycji, szkote i uprawnione profile,
liczbe miejsc, cele, liczbe godzin, planowany termin i miejsce zaje¢, wymagania wstepne oraz
termin ich spetnienia.

Organizator zapewnia dostepng forme informacji i pomoc w przygotowaniu dokumentéw. W
razie potrzeby umozliwia odczytanie formularza, kontakt z udziatem ttumacza jezyka migowego
lub inny dostepny sposéb komunikacji. Pomoc w ztozeniu dokumentéw nie moze wptywaé na
ocene kandydatury.

Wydtuzenie naboru, zmiana harmonogramu albo odwotanie edycji wymaga podania przyczyny i
poinformowania zainteresowanych tymi samymi kanatami, ktérymi ogtoszono nabér. Zmiana nie
moze stuzy¢ zmianie rankingu ani wprowadzaniu nowych kryteriow wobec juz ztozonych
zgtoszen. Istotng zmiane warunkdow ogtasza sie z czasem pozwalajgcym kandydatom na
odpowiednia reakcje.

§5
Dokumenty i warunki formalne
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10.

Kandydat sktada formularz zgtoszeniowy wraz z deklaracjag udziatu i o$wiadczeniem o
niepowielaniu wsparcia wedtug zatacznika nr 2 oraz zaswiadczenie szkoty wedtug zatacznika nr 2.
Dokumenty sktada sie tgcznie.

Osoba ubiegajgca sie o punkty za niepetnosprawno$é przedstawia dokument w tym, w
szczegblnosci orzeczenie o niepetnosprawnosci, o stopniu niepetnosprawnosci, dokument
rownowazny albo orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnosé. Samo zgtoszenie szczegdlnych potrzeb lub opinia o trudnosciach w nauce nie
zastepuje dokumentu potwierdzajgcego przestanke punktowa.

Uczestnictwo jest mozliwe, jezeli uczen nalezy do grupy docelowej i profilu uprawnionego w
danym naborze, dobrowolnie deklaruje udziat, spetnia wymagania wstepne we wtasciwym
terminie oraz ztozyt wymagane dokumenty i oswiadczenia. W przypadku osoby niepetnoletniej
formularz i deklaracje podpisuje uczen oraz rodzic. Osoba petnoletnia podpisuje dokumenty
samodzielnie.

Kandydat nie moze rdwnoczesnie korzystaé w innym projekcie ze wsparcia tego samego rodzaju
lub prowadzgcego do tego samego celu albo korzysci, w szczegdlnosci w innym projekcie
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027. Ocenia sie rzeczywisty zakres i cel
wsparcia, a nie wytgcznie nazwe kursu. Udziat w innym projekcie o odmiennym zakresie nie
stanowi samodzielnej podstawy odmowy przyjecia.

W razie watpliwosci dotyczacych powielania wsparcia kandydat podaje nazwe innego projektu,
rodzaj wsparcia i terminy. Komisja dokumentuje pordwnanie i rozstrzygniecie. Uczen jest
zobowigzany niezwtocznie zgtosi¢ zmiane sytuacji w tym zakresie réwniez po przyjeciu na kurs.

Dokumenty przyjmuje sie osobiscie w punktach wskazanych w Formularzu zgtoszeniowym, za
posrednictwem osoby trzeciej, pocztg albo elektronicznie na adres podany w ogtoszeniu. Dla
przesytek pocztowych liczy sie wptyw, a nie data nadania. Dla zgtoszen elektronicznych liczy sie
czas otrzymania przez wskazany system lub skrzynke. Skan podpisanego formularza jest
przyjmowany do rekrutacji; zgodnos¢ z oryginatem potwierdza sie przed pierwszymi zajeciami,
chyba ze ztozono prawidtowo podpisany dokument elektroniczny.

Kazde zgtoszenie otrzymuje kod oraz wpis do rejestru z daty, godzing i kolejnym numerem
wplywu. Rejestr obejmuje wszystkie dopuszczone kanaty. Kandydat otrzymuje potwierdzenie
przyjecia. Powtdrne przestanie tego samego zgtoszenia nie poprawia jego miejsca w kolejnosci.

Stwierdzone braki formalne lub niejasnosci Komisja wskazuje kandydatowi, wyznaczajac 3 dni
robocze od otrzymania wezwania na uzupetnienie lub wyjasnienie. Uzupetnienie potwierdza stan
istniejgcy na wiasciwy dzien oceny; nie moze stuzy¢ uzyskaniu nowych preferencji po terminie.
Zachowuje sie pierwotny czas wptywu, jesli w terminie wptyneto zgtoszenie identyfikujgce ucznia
i wybrang edycje oraz potwierdzajgce wole udziatu.

Jezeli brakuje potwierdzenia pochodzgcego od szkoty, a kandydat przekazat dane potrzebne do
jego uzyskania, Komisja wyjasnia sprawe bezposrednio ze szkotg. Opdznienie po stronie szkoty
nie moze samo pozbawiaé¢ ucznia mozliwosci udziatu. Nieuzupetnienie innych wymaganych
dokumentdw po skutecznym wezwaniu wymaga odnotowania w karcie oceny.

Zgtoszenie po terminie nie jest uwzgledniane w zamknietym naborze. Moze by¢ rozpatrzone w
kolejnym ogtoszonym naborze uzupetniajgcym po potwierdzeniu woli udziatu przez ucznia. Samo
przyjecie formularza nie gwarantuje zakwalifikowania.
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§6
Wspolne kryteria punktowe
Wszyscy kandydaci, ktdrzy spetniajg warunki formalne, podlegajg ocenie wedtug tej samej skali.
Wynik stanowi sume punktow za $rednig ocen biezgcych z przedmiotu kierunkowego oraz
punktow za niepetnosprawnos¢. Maksymalny wynik wynosi 16 punktow.

Punkty za Srednig ocen przyznaje sie nastepujgco:

Srednia ocen biezacych Punkty

Od 5,00 do 6,00 6
0d 4,50 do 4,99 5
Od 4,00 do 4,49 4
0d 3,50 do 3,99 3
Od 3,00 do 3,49 2
0d 2,50 do 2,99 1

Ponizej 2,50 0

Przedmiot kierunkowy musi by¢ powigzany z profilem ucznia i tematyka wsparcia. Ustala go
Koordynator w uzgodnieniu ze szkotg przed ogtoszeniem naboru. Jezeli nabdr obejmuje rézne
profile lub szkoty, Formularz zgtoszeniowy wskazuje odpowiedni przedmiot dla kazdego profilu
oraz uzasadnienie jego powigzania z kursem. Nie wybiera sie przedmiotu osobno dla ucznia
wedtug korzystniejszej dla niego Sredniej.

Srednig oblicza sie jako $rednig arytmetyczng biezacych ocen liczbowych z przedmiotu
wskazanego w Formularzu zgtoszeniowym, od poczatku biezgcego roku szkolnego do dnia
poprzedzajgcego otwarcie naboru. Nie stosuje sie wag ocen. Wynik zaokragla sie matematycznie
do dwdch miejsc po przecinku i dopiero wtedy przypisuje punkty. Dla oceny zapisanej z plusem
lub minusem uwzglednia sie jej podstawowa wartos¢ liczbowg; wpiséw oznaczajgcych
nieobecnosé, brak pracy lub nieprzygotowanie nie traktuje sie jak oceny liczbowe;j.

Srednia, okres oceniania i przedmiot potwierdza wychowawca lub nauczyciel przedmiotu
zawodowego, na podstawie dokumentacji szkolnej. Nie zastepuje sie jej ogdlng Srednig ze
Swiadectwa ani oceng z zachowania. Jezeli szkota nie rozpoczeta jeszcze oceniania w
uprawnionych klasach, termin naboru ustala sie tak, aby mozliwe byto zastosowanie kryterium.
Indywidualny brak ocen, potwierdzony przez szkote po wyjasnieniu przyczyn, oznacza brak
punktow za srednig, a nie automatyczne wykluczenie z naboru. W przypadku uczniéw klas
pierwszych, jezeli nie jest dostepna Srednia uzyskana w szkole ponadpodstawowej, ocenie
podlega Srednia otrzymana na zakoriczenie klasy dsmej w szkole podstawowej.

Za udokumentowang niepetnosprawnos¢ kandydat otrzymuje dodatkowe 10 punktéw. Punkty
przyznaje sie jednokrotnie w danym naborze, niezaleznie od liczby dokumentdéw, rodzaju lub
stopnia niepetnosprawnosci. Potwierdzenie musi odnosi¢ sie do stanu ocenianego na dzien
zakonczenia naboru.

Brak wnioskowania o preferencje lub brak jej udokumentowania po umozliwieniu uzupetnienia
oznacza 0 punktdw za to kryterium. Nie ogranicza to prawa do zgtoszenia szczegdlnych potrzeb i
uzyskania dostepnego wsparcia.
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8. 0 kolejnosci decyduje suma punktéw, od najwyzszej do najnizszej. Przy réwnej sumie decyduje
wczesniejszy wptyw zgtoszenia, zgodnie z rejestrem. Zgtoszenia odebrane jednoczesnie
porzadkuje sie wedtug udokumentowanej kolejnosci wptywu; gdy jej ustalenie jest niemozliwe,
Komisja przeprowadza protokotowane losowanie wytgcznie pomiedzy nierozstrzygnietymi
zgtoszeniami i umozliwia zainteresowanym obserwacje.

9. lJezeliliczba kandydatéw spetniajacych warunki formalne nie przekracza limitu miejsc, kwalifikuje
sie wszystkie takie osoby. Wynik punktowy nie ustanawia dodatkowego progu minimalnego.

§7
Komisja i wyniki rekrutacji

1. Organizator powotuje Komisje liczagcg co najmniej trzy osoby. W jej pracach uczestnicza
przedstawiciel zespotu Projektu oraz przedstawiciel szkoty lub szkét objetych naborem; mozna
wiaczy¢é doradce zawodowego lub nauczyciela zawodu. Cztonkowie zachowujg poufnosé i
bezstronnos¢. Osoba pozostajgca z kandydatem w relacji mogacej wptywaé na ocene nie
uczestniczy w rozpatrywaniu jego zgtoszenia.

2. Komisja sprawdza dokumenty i warunki formalne, wzywa do uzupetnien, nalicza punkty oraz
sporzadza liste podstawowa, rezerwowg i wykaz zgtoszern odrzuconych. Ocene kazdego
kandydata dokumentuje wedtug zatgcznika nr 4. Obliczenia weryfikuje drugi cztonek Komisji.

3. Z posiedzenia sporzadza sie protokdt obejmujacy kod naboru, daty, sktad Komisji, limit miejsc,
liczbe zgtoszen, opis uzupetnien i sytuacji spornych, listy wynikowe oraz podpisy. Uzasadnienia
muszg umozliwia¢ odtworzenie oceny. Nie zapisuje sie diagnoz medycznych ani zbednych danych
wrazliwych.

4. Wyniki ogtasza sie w terminie do 5 dni roboczych od uptywu ostatniego terminu na uzupetnienia.
Kandydat otrzymuje indywidualnie informacje o wyniku, punktacji, przyczynie odmowy lub
miejscu na liscie rezerwowej oraz sposobie i terminie odwotania. Publiczne zestawienie zawiera
jedynie kody zgtoszen i status; nie ujawnia danych osobowych, rodzaju preferencji ani
dokumentdéw kandydata.

5. Osoba z listy podstawowej potwierdza udziat w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji.
Organizator podejmuje kontakt przypominajacy, jezeli potwierdzenie nie wptynie. Brak
odpowiedzi moze skutkowa¢ zwolnieniem miejsca dopiero po udokumentowaniu skutecznego
przekazania informacji i uptywu terminu.

6. Przyjecie na liste podstawowg jest warunkowe do zakonczenia procedury odwotawczej.
Harmonogram naboru uwzglednia czas na rozpatrzenie odwotan przed ostatecznym
rozpoczeciem zajec¢. Wynik moze zostac skorygowany w razie stwierdzenia btedu, z przekazaniem
zainteresowanym uzasadnienia.

7. Osobe z listy rezerwowe] zaprasza sie zgodnie z kolejnoscig po zwolnieniu miejsca. Na odpowiedz
wyznacza sie 3 dni robocze od otrzymania informacji. Dotgczenie po rozpoczeciu szkolenia jest
mozliwe wyfacznie, gdy mozna uzupetni¢c wymagany program i osiggnagé efekty uczenia sie, a
wykonawca i Organizator potwierdzg to pisemnie. Uczen otrzymuje plan uzupetnienia zajec.

8. Gdy lista rezerwowa zostanie wyczerpana lub brak odpowiednich kandydatéw, Organizator moze

ogtosi¢ nabdr uzupetniajgcy. Stosuje w nim te same kryteria i procedure. Nie rozszerza sie grupy
docelowej na inne profile wytgcznie po to, aby wykorzysta¢ wolne miejsca.
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§8

Odwotania i zgtaszanie zastrzezen

Kandydat lub rodzic osoby niepetnoletniej moze wnie$é odwotanie w ciggu 3 dni roboczych od
otrzymania indywidualnej informacji o wyniku. Ma prawo poznaé¢ podstawe wtasnej oceny i
otrzymad informacje o przyznanych punktach, bez dostepu do danych innych kandydatdw.

Odwotanie sktada sie do Organizatora za posrednictwem Biura Projektu lub szkolnego specjalisty,
w formie papierowej albo elektronicznej. Powinno wskazywa¢ ucznia, kod naboru,
kwestionowane rozstrzygniecie i przyczyne zastrzezen.

Organizator zapewnia rozpatrzenie odwotania przez osobe lub zespdt, ktéry nie dokonywat
kwestionowanej oceny. Sprawdza sie prawidtowosé ustalen, obliczen i zastosowania Regulaminu.
Mozna wyjasnic fakty istniejgce w wymaganym terminie; nie mozna na etapie odwotania zmieni¢
wspadlnych kryteridw ani przyznaé punktow za okolicznosci powstate po dniu ich oceny.

Rozstrzygniecie z uzasadnieniem przekazuje sie w ciggu 5 dni roboczych od wptywu odwotania.
W razie jego uwzglednienia Komisja koryguje ocene i witasciwe listy, informujac osoby, ktérych
wynik ulegt zmianie. Jezeli z udokumentowanych przyczyn trzeba uzupetnié informacje, kandydat
otrzymuje wyjasnienie i nowy termin, nie dtuzszy niz kolejne 5 dni roboczych.

Rozstrzygniecie konczy procedure odwotawcza.

Zastrzezenia dotyczace organizacji, bezpieczenstwa, dyskryminacji lub dostepnosci zaje¢ mozna
zgtaszac réwniez w trakcie udziatu. Sprawy wymagajgce natychmiastowego dziatania rozpatruje
sie niezwtocznie; pozostate co do zasady w ciggu 7 dni roboczych. Zgtoszenie skargi nie moze
powodowac niekorzystnego traktowania ucznia.

§9

Organizacja zajec i zakres bezptatnego wsparcia

Zajecia prowadza wykonawcy zewnetrzni lub nauczyciele i inne osoby uprawnione do
prowadzenia zaje¢ wewnetrznych. Forma prowadzenia, program, wymagania i sposéb zaliczenia
muszg odpowiada¢ zatwierdzonemu zakresowi Projektu i Formularzu zgtoszeniowemu naboru.
Przy rozwijaniu kompetencji cyfrowych uwzglednia sie standard ramy DigComp witasciwy dla
Projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

Przed pierwszymi zajeciami uczestnik otrzymuje harmonogram, program lub opis efektéw
uczenia sie, informacje o miejscu i prowadzacych, wymaganiach bezpieczenstwa, frekwencji,
sposobie sprawdzenia umiejetnosci oraz rodzaju dokumentu konicowego. Organizator
potwierdza przekazanie tych informacji.

Planowanie zaje¢ uwzglednia plan lekcji, obowigzkowe zajecia szkolne, mozliwosci dojazdu oraz
potrzeby uczestnikdow. Nie wolno wykazywac uczestnictwa tej samej osoby w dwdch zajeciach
odbywajgcych sie jednoczednie. W razie kolizji Organizator ustala z uczniem mozliwosé zmiany
grupy, harmonogramu lub wyboru jednej formy wsparcia.

O zmianie terminu lub miejsca informuje sie niezwtocznie, w miare mozliwosci z co najmniej 3-
dniowym wyprzedzeniem. Zmiany nie mogg pozbawia¢ uczestnika dostepu do wsparcia ani
obniza¢ wymaganej jakosci. Jezeli zmiana uniemozliwia udziat z przyczyn niezaleznych od ucznia,
Organizator rozpatruje rozwigzanie zastepcze albo uzasadniong rezygnacje.
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Projekt pokrywa koszty zajec¢ i swiadczen przewidzianych w jego budzecie oraz Formularzu
zgtoszeniowym. Karta jednoznacznie wskazuje finansowanie materiatéw, egzaminu, certyfikacji,
badan, ubezpieczenia lub innych swiadczed. Nie mozna pobiera¢ od ucznia optat za elementy
zadeklarowane jako finansowane w Projekcie.

Prowadzacy zapoznaje uczestnikdw z zasadami BHP, korzystania ze sprzetu i postepowania w
sytuacjach zagrozenia. Organizator zapewnia warunki bezpieczne i dostepne oraz odpowiednia
opieke nad uczniami niepetnoletnimi. Uczestnik nie wykonuje czynnosci, do ktérych nie zostat
przygotowany lub upowazniony.

§ 10
Prawa i obowiazki uczestnika

Uczestnik ma prawo do udziatu w formie wsparcia, do ktérej zostat przyjety, uzyskania
przewidzianych materiatéw i pomocy dydaktycznych, dostepu do sprzetu potrzebnego do
realizacji programu oraz informacji o zasadach oceny i ukoriczenia zajec.

Uczestnik ma prawo do rownego i godnego traktowania, bezpieczenstwa, ochrony prywatnosci,
zgtaszania potrzeb dostepnosci, usprawiedliwiania nieobecnosci, otrzymywania informacji
zwrotnej o postepach oraz sktadania uwag i zastrzezen. Po spetnieniu warunkéw ma prawo
otrzymad odpowiedni dokument potwierdzajgcy ukonczenie wsparcia lub uzyskane efekty.

Uczestnik zobowigzuje sie do regularnego, punktualnego i aktywnego udziatu, realizowania
zadan szkoleniowych, przestrzegania zasad bezpieczenstwa i polecen prowadzacego zwigzanych
z zajeciami oraz poszanowania praw innych oséb. Ma obowigzek dba¢ o powierzone
wyposazenie i uzywac go zgodnie z przeznaczeniem.

Udziat potwierdza sie na listach obecnosci lub w innym zatwierdzonym systemie
dokumentowania wsparcia. Potwierdzenie musi odpowiada¢ faktycznemu czasowi udziatu; nie
mozna podpisywac list za inng osobe. W przypadku trudnosci z podpisem zapewnia sie dostepny
sposéb udokumentowania obecnosci przez upowazniong osobe.

Uczestnik przekazuje prawdziwe dane potrzebne do oceny kwalifikowalnosci i realizacji wsparcia,
aktualizuje dane kontaktowe oraz informuje o zmianach majacych wptyw na uprawnienie do
udziatu. Przekazuje wymagane dokumenty dotyczace efektéw szkolenia i wspodtpracuje przy
uzasadnionych dziataniach monitorujacych Projekt.

Uczestnik zgtasza prowadzgcemu lub szkolnemu specjaliscie trudnosci z realizacjg programu,
kolizje termindw, zdarzenia zagrazajgce bezpieczeAstwu oraz potrzebe zmiany organizacji
wsparcia. Organizator podejmuje dziatania odpowiednie do zgloszenia i dokumentuje
uzgodnienia.

§11
Frekwencja i ukonczenie kursu lub szkolenia

Uczestnik powinien zrealizowa¢ petny program. Minimalny poziom obecnosci wynosi 80% godzin
danej edycji, chyba Zze przepisy, wymagania uprawnien lub zatwierdzony program wymagajg
wyzszej frekwencji, w tym petnego wymiaru zajec praktycznych. Wyzszy wymog wskazuje sie w
Karcie przed naborem; nie moze by¢ wprowadzany dopiero po rozpoczeciu szkolenia.
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Frekwencje oblicza sie jako stosunek faktycznie zrealizowanych przez uczestnika godzin do liczby
godzin przewidzianych w programie, z zachowaniem jednostki czasu wskazanej w Karcie.
Odrabianie zaje¢ jest zaliczane tylko w zakresie faktycznie zrealizowanego i udokumentowanego
programu; nie liczy sie tych samych godzin dwukrotnie.

O przewidywanej nieobecnosci uczestnik informuje przed zajeciami, a w razie nagtego zdarzenia
— gdy tylko jest to mozliwe. Wyjasnienie przyczyny przekazuje w ciggu 3 dni roboczych od
powrotu, osobiscie lub elektronicznie. W przypadku ucznia niepetnoletniego potwierdza je
rodzic. Wystarcza opis okoliczno$ci; szczegétowe]j diagnozy medycznej nie wymaga sie.

Usprawiedliwienie nieobecnosci wyjasnia jej przyczyne, lecz nie oznacza zrealizowania
opuszczonych godzin. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnos$ci choroby, zdarzenia
losowego lub barier dostepnosci, Organizator uzgadnia z wykonawcg mozliwos$¢ uzupetnienia
programu, dotgczenia do innej grupy albo innego réwnowaznego rozwigzania dopuszczonego dla
danej formy wsparcia.

Prowadzgcy monitoruje frekwencje i postepy. Gdy wystepuje ryzyko nieukonczenia zajeé,
informuje ucznia, a w przypadku osoby niepetnoletniej takze rodzica, oraz Biuro Projektu. Przed
podjeciem decyzji o zakonczeniu udziatu rozpatruje sie przyczyne trudnosci i mozliwe dziatania
wspierajace.

Ukonczenie wymaga osiggniecia wtasciwej frekwencji, wykonania obowigzkowych elementéow
programu oraz udziatu w przewidzianym sprawdzeniu efektdw uczenia sie. Jezeli program
wymaga wyniku pozytywnego lub egzaminu zewnetrznego, warunek ten réwniez musi zostac
spetniony. Sama obecno$¢ nie jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji.

Sposbéb weryfikacji okresla sie przed rozpoczeciem zajeé. Dla wsparcia prowadzgcego do nabycia
kompetencji ustala sie grupe i zakres wsparcia, wzorzec efektdw uczenia sie i kryteria ich oceny,
przeprowadza ocene po wsparciu oraz poréwnuje wyniki z przyjetym wzorcem. Weryfikacja
moze obejmowac zadanie praktyczne, test, projekt lub inng metode odpowiednig do programu.
Zapewnia sie rozdzielnos¢ prowadzenia szkolenia i walidacji, z uwzglednieniem dopuszczonego w
wytycznych wyjatku dla ucznidéw uczestniczacych w zajeciach dodatkowych. Zastosowanie tego
wyjatku dokumentuje Organizator.

Dokument koricowy wskazuje co najmniej uczestnika, nazwe formy wsparcia, termin i wymiar
zaje¢ oraz potwierdzony zakres efektow, jesli zostaty sprawdzone. Dokument kwalifikacji lub
uprawnied wydaje podmiot do tego uprawniony po spetnieniu witasciwych warunkdw.
Zaswiadczenie o samym udziale odrdznia sie od dokumentu ukonczenia i potwierdzenia
kwalifikacji.

Nieuzyskanie pozytywnego wyniku egzaminu nie jest samo w sobie naruszeniem Regulaminu ani
podstawg automatycznego obcigzenia ucznia kosztami. Mozliwos¢ poprawy i jej finansowanie
wynikajg z warunkéw podanych w Karcie oraz zasad wykonawcy zgodnych z Projektem.

§12
Rezygnacja i zakonczenie udziatu przed terminem

Uczestnik moze zrezygnowac z danej formy wsparcia. Powinien poinformowacé Biuro Projektu lub
szkolnego specjaliste niezwtocznie, tak aby mozliwe byto wykorzystanie miejsca przez inng
osobe. Rezygnacje sktada na pismie albo jako podpisany dokument przekazany elektronicznie,
wskazujac ucznia, kurs, date zakoriczenia udziatu oraz — w zakresie niezbednym do oceny sytuacji
— przyczyne. W przypadku osoby niepetnoletniej dokument podpisujg uczen i rodzic.
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2. W razie nagtego zdarzenia dopuszcza sie zgtoszenie telefoniczne, nastepnie potwierdzone w
dostepnej formie. Opdznienie w dostarczeniu podpisanego dokumentu z przyczyn losowych nie
moze stuzy¢ ignorowaniu zgtoszonej rezygnacji. Organizator dokumentuje rzeczywistg date
zakonczenia wsparcia.

3. Przed zakonczeniem udziatu z przyczyn zdrowotnych, rodzinnych lub zwigzanych z dostepnoscia
Organizator, za zgodg ucznia, rozpatruje mozliwos$é zmiany terminu, grupy lub sposobu realizacji
zajec. Nie wymaga sie pozostawania w formie wsparcia wbrew dobrowolnej decyzji uczestnika.

4. Skredlenie z listy uczestnikbw moze nastgpi¢ w przypadku stwierdzonego niespetniania
warunkéw kwalifikowalnosci, nieprawdziwych informacji majacych wptyw na przyjecie,
niedopuszczalnego powielania wsparcia, powaznego lub powtarzajacego sie naruszania
bezpieczenstwa i praw innych oséb albo zaprzestania udziatu uniemozliwiajgcego ukonczenie
programu mimo podjetej préby kontaktu i wyjasnienia sytuacji.

5. Przed skresleniem Organizator przekazuje opis przyczyn i umozliwia zlozenie wyjasnien w
terminie 3 dni roboczych. W przypadku zachowan mozliwych do skorygowania stosuje sie
uprzednie wezwanie do ich zaprzestania. Gdy istnieje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa,
prowadzacy moze natychmiast przerwaé udziat w danych zajeciach, informujac Organizatora i
zapewniajgc wtasciwg opieke uczniowi niepetnoletniemu.

6. Decyzja o skresleniu zawiera przyczyne, ustalenia, date zakonczenia udziatu i pouczenie o
mozliwosci odwotania w trybie § 8. W dokumentacji zachowuje sie informacje o juz udzielonym
wsparciu. Nieobecnos¢ na pierwszych zajeciach nie powoduje automatycznego skreslenia bez
préby wyjasnienia.

7. Rezygnacja lub skreslenie z jednego kursu nie powodujg automatycznego wykluczenia z innych
form wsparcia. Kazdg sytuacje ocenia sie odrebnie, zgodnie z warunkami kwalifikowalnosci,
bezpieczenstwem i zasadg proporcjonalnosci.

8. W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji z Projektu, ztozenia nieprawdziwych oswiadczen
skutkujgcych nie kwalifikowalnoscia danej osoby lub z innej przyczyny, ktéra spowoduje
dodatkowe koszty po stronie Organizatora, Uczestnik lub jego przedstawiciel ustawowy
zobowigzany jest do zwrotu kosztédw zwigzanych z realizacjg wsparcia.

§13
RAwne traktowanie i dostepnos¢

1. Rekrutacje i wsparcie prowadzi sie z poszanowaniem réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji, w tym ze wzgledu na niepetnosprawnos¢, pochodzenie, wyznanie, sytuacje
materialng lub orientacje seksualng. Organizator przeciwdziata stereotypom ograniczajacym
wybory edukacyjne i zawodowe uczniéw.

2. Formularz zawiera otwarte pytanie o potrzeby zwigzane z uczestnictwem. Uczed moze je zgtosié
takze pdiniej. Zakres informacji ogranicza sie do tego, co potrzebne do zorganizowania pomocy;
zgtoszenie potrzeby nie wymaga przedstawienia szczegdtowej historii leczenia.

3. Organizator ustala z uczniem potrzebne dostosowania, w szczegélnosci dostepne pomieszczenie,
materiaty w dostepnej postaci, wsparcie komunikacji, mozliwos¢ korzystania z psa asystujgcego,
ograniczenie nadmiaru bodzcéw, przerwy lub dostosowanie organizacji pracy. W razie potrzeby
stosuje racjonalne usprawnienia zgodnie z zasadami Projektu. Potrzeby dostepnosci uwzglednia
rowniez w relacjach z wykonawcami zewnetrznymi.
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Dostosowanie sposobu pracy i oceny ma umozliwiaé sprawdzenie tych samych efektéw uczenia
sie; nie moze zastepowac wymagan wynikajgcych z przepiséw dotyczgcych kwalifikacji. Trudnos¢
organizacyjna wymaga poszukiwania rozwigzania z uczestnikiem, a nie automatycznej odmowy
udziatu.

§14
Dane osobowe i dokumentowanie wsparcia

Dane kandydatéw i uczestnikow przetwarza sie w zakresie niezbednym do rekrutacji, organizacji
wsparcia, monitorowania, rozliczania, kontroli i archiwizacji Projektu, zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych oraz dokumentacjg Projektu.

Przed pozyskaniem danych kandydat, a w odpowiednim zakresie réwniez rodzic, otrzymuje
wiasciwe dla Projektu klauzule informacyjne. Okreslajg one administratoréw, dane kontaktowe i
kontakt do inspektora ochrony danych, cele i podstawy przetwarzania, odbiorcéw, okres
przechowywania lub sposdb jego ustalenia, prawa osoby oraz skutki niepodania danych.
Regulamin ani podpis pod formularzem nie zastepujg tych informacji.

Potwierdzenie otrzymania klauzuli nie jest ogdlng zgoda na przetwarzanie danych. Jezeli
okreslone dziatanie wymaga odrebnej zgody, pozyskuje sie jg osobno. Zgoda na wykorzystanie
wizerunku w promocji jest odrebna i dobrowolna; odmowa nie wptywa na kwalifikacje ani prawo
do udziatu.

Kandydat otrzymuje informacje, ktére dane sg konieczne do potwierdzenia kwalifikowalnosci,
ktére stuzg przyznaniu preferencji, a ktére sg dobrowolne. Odmowa przekazania danych
szczegblnej kategorii jest traktowana zgodnie z zasadami programu. W zakresie dobrowolnie
whnioskowanej preferencji brak niezbednego potwierdzenia oznacza nieprzyznanie punktow, bez
automatycznego wykluczenia z udziatu.

Dokumenty dotyczace niepetnosprawnosci i zdrowia s3 udostepniane wytgcznie osobom
upowaznionym, w niezbednym zakresie. Dokument Zrddtowy weryfikuje sie w sposdb
pozwalajgcy potwierdzi¢ kryterium i zachowac $lad kontroli, z ograniczeniem zbednych danych.
Wykonawca zaje¢ otrzymuje przede wszystkim informacje o potrzebnych dostosowaniach, a nie
petng dokumentacje zdrowotna.

Przed pierwszg forma wsparcia uczestnik przekazuje lub potwierdza dane wymagane do
monitorowania EFS+ na formularzu stosowanym w Projekcie. Gdy korzysta z kolejnych kursow,
dokumentuje sie kolejne formy wsparcia tej samej osoby, bez wielokrotnego wykazywania jej
jako nowego uczestnika.

Uczestnik wspotpracuje przy dokumentowaniu udziatu i rezultatow, w szczegélnosci przekazuje
dokument potwierdzajgcy wynik egzaminu lub uzyskane uprawnienia, jezeli wystawia go
podmiot zewnetrzny. Informacje wymagane do pomiaru rezultatow przekazuje sie co do zasady
w ciggu 4 tygodni od zakonczenia udziatu w Projekcie, z uwzglednieniem szczegdlnych zasad
danego wskaznika.

Organizator zabezpiecza zgtoszenia, karty oceny, protokoty, listy obecnosci i dokumenty
potwierdzajgce efekty. Przechowuje je przez okres wynikajgcy z umowy o dofinansowanie i
przepiséw oraz udostepnia uprawnionym podmiotom kontrolnym. Uczniom nie nakfada sie
obowigzkéw archiwizacyjnych wiasciwych Beneficjentowi lub wykonawcy.
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§ 15
Postanowienia koncowe

Regulamin obowigzuje od dnia 01 wrzes$nia 2026 r. Jest dostepny w Biurze Projektu, szkofach i
elektronicznie na stronie Projektu lub Organizatora. Osoba zainteresowana moze uzyskaé
dostepna wersje dokumentu i wyjasnienie zasad.

Zmiany Regulaminu zatwierdza podmiot uprawniony do jego przyjecia. Kazda zmiana ma date
wejscia w zycie i jest publikowana tymi samymi kanatami co Regulamin. Nie zmienia sie wstecz
kryteridéw zakoriczonego naboru ani nie naktada na uczestnikdw nowych obowigzkow.

Zmiana zasad w trwajgcym naborze z przyczyn prawnych lub wynikajacych z dokumentacji
Projektu wymaga wyjasnienia i ustalenia sposobu ochrony réwnego dostepu, w tym
odpowiedniego wydtuzenia lub ponowienia naboru, jezeli jest to konieczne. Kandydatéw
informuje sie indywidualnie o wptywie zmiany na ich sytuacje.

Aktualizacja wykazu kurséw lub harmonogramu nie wymaga zmiany kryteriow wspdlnych. Nowy
Formularz zgtoszeniowy naboru zatwierdza sie przed rozpoczeciem danej rekrutacji. Formularze
nie mogg rozszerza¢ grupy docelowej, zmienia¢ punktacji ani wprowadza¢ pierwszerstwa
nieprzewidzianego w Regulaminie.

Sprawy organizacyjne wyjasnia Koordynator w porozumieniu z wiasciwg szkotg. Kwestie
wymagajgce decyzji Beneficjenta przekazuje sie wtasciwej osobie dziatajgcej z jego upowaznienia.
Wyjasnienie nie moze tworzy¢ nowych kryteriow wyboru ani zastepowaé procedury
odwotawczej.

Integralng czes¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:
e nr1-—Wykaz kurséw i szkolen;

e nr 2 — Formularz zgtoszeniowy z deklaracjg i oswiadczeniami oraz zaswiadczeniem ze
szkoty;

e nr 3 —Indywidualna karta oceny zgtoszenia.

Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Organizatora.

Nadzdr nad realizacjg projektu, a takze rozstrzygnieciem spraw spornych lub nieuregulowanych
niniejszym Regulaminem, pozostaje po stronie Organizatora.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie bedg miaty odpowiednie
przepisy prawa.
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