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REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA UCZNIOW W STAZACH UCZNIOWSKICH w projekcie

»Wsparcie ksztatcenia zawodowego na terenie MOF Chrzanowa”

wspotfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu

Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027

§ 1. Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji oraz uczestnictwa uczniéw w stazach
uczniowskich realizowanych w projekcie pn. ,,Wsparcie ksztatcenia zawodowego na terenie
MOF Chrzanowa”, nr projektu FEMP.06.31-IP.01-1637/24.

Beneficjentem projektu jest Powiat Chrzanowski.

Projekt realizowany jest w okresie od 1 wrze$nia 2025 r. do 30 czerwca 2028 r.

Staze uczniowskie realizowane sg w ramach zadania projektowego obejmujgcego organizacje
stazy dla ucznidw szkdt prowadzacych ksztatcenie zawodowe na terenie MOF Chrzanowa.
Regulamin ma zastosowanie do rekrutacji prowadzonej na staze uczniowskie realizowane w
okresie obowigzywania projektu.

Udziat ucznia w rekrutacji oraz w stazu jest dobrowolny, z zastrzezeniem obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszego Regulaminu.

§ 2. Stownik pojec

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

Projekcie — nalezy przez to rozumiec projekt pn. ,,Wsparcie ksztatcenia zawodowego na
terenie MOF Chrzanowa”.

Beneficjencie — nalezy przez to rozumieé Powiat Chrzanowski.

Realizatorze — nalezy przez to rozumieé Beneficjenta oraz szkoty i jednostki zaangazowane w
realizacje projektu, w szczegdlnosci CKZ/CKZiU oraz szkoty objete wsparciem.

Biurze Projektu — nalezy przez to rozumiec biuro projektu prowadzone przez Realizatora.
Stazu uczniowskim — nalezy przez to rozumiec forme wsparcia polegajacg na nabywaniu
praktycznych umiejetnosci zawodowych w warunkach zblizonych do rzeczywistego
Srodowiska pracy, organizowang zgodnie z zatozeniami projektu.

Kandydacie — nalezy przez to rozumiec ucznia ubiegajacego sie o udziat w stazu uczniowskim.
Uczestniku projektu — nalezy przez to rozumiec ucznia zakwalifikowanego do udziatu w stazu
uczniowskim i ktéry dopetnit wszystkich wymaganych formalnosci.

Komisji Rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumiec zespo6t powotany przez Realizatora do
przeprowadzenia rekrutacji.

Liscie podstawowej — nalezy przez to rozumiec liste kandydatéw zakwalifikowanych do
udziatu w stazu.

Liscie rezerwowej — nalezy przez to rozumiec liste kandydatow spetniajgcych kryteria
formalne, ktérzy nie zostali zakwalifikowani z powodu braku miejsc.
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11. Dniu roboczym — nalezy przez to rozumiec¢ dzier od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem

dni ustawowo wolnych od pracy.

§ 3. Cel organizacji stazy

Celem stazy uczniowskich jest rozwéj praktycznych kompetenc;ji i kwalifikacji zawodowych
ucznidw szkét objetych projektem oraz zwiekszenie ich szans na zatrudnienie po ukoriczeniu
szkoty.

Staze realizowane sg w lokalnych i regionalnych przedsiebiorstwach, zgodnie z kierunkiem
ksztatcenia ucznia oraz potrzebami rynku pracy.

Program stazu kazdorazowo uwzglednia:

=

cele ksztatcenia zawodowego,

2. zakres obowigzkow stazysty,

3. harmonogram realizacji,

4. zasady nadzoru nad przebiegiem stazu.

§ 4. Grupa docelowa i liczba miejsc

O udziat w stazach mogg ubiegad sie uczniowie szkdt objetych projektem, ksztatcacy sie na
kierunkach wytypowanych do wsparcia w projekcie, tj.:
1. Zespot Szkot Technicznych ,,FABLOK” w Chrzanowie — kierunek mechatronika,
2. Zespot Szkot w Libigzu — kierunki technik logistyk oraz technik organizacji turystyki,
3. Zespot Szkét Ekonomiczno-Chemicznych w Trzebini — kierunki technik spedytor oraz
technik eksploatacji terminali i portéw lotniczych,
4. Zespot Szkét Techniczno-Ustugowych w Trzebini — kierunki technik informatyk,
technik programista oraz technik fotografii i multimediéw.
tacznie w ramach projektu planuje sie objg¢ stazami 181 ucznidéw tj:
- w roku 2026 — 91 oséb
- w roku 2027 — 90 oséb
Rekrutacja moze by¢ prowadzona etapami, odrebnie dla poszczegdlnych szkét, kierunkéw
ksztatcenia, rocznikéw lub edycji stazy.
Liczba miejsc w danej edycji naboru zostanie kazdorazowo okreslona w ogtoszeniu
rekrutacyjnym.

§ 5. Podstawowe informacje o stazach

Kazdy staz uczniowski trwa 150 godzin.

Staze realizowane sg co do zasady w okresie wakacyjnym.

W roku szkolnym 2025/2026 staze bedg realizowane w okresie od 01 lipca 2026 roku do 31
sierpnia 2026 roku.

Staze odbywajg sie na podstawie programu stazu oraz umowy/porozumienia okres$lajgcego
warunki jego realizacji.
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5. Staz moze byc realizowany wytgcznie u pracodawcy zapewniajgcego warunki zgodne z
programem stazu, przepisami BHP oraz zasadami bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.
6. Przed rozpoczeciem stazu uczestnik moze zostac¢ skierowany na:
1. szkolenie BHP,
2. badania lekarskie — jesli sg wymagane,
3. inne czynnosci organizacyjne niezbedne do rozpoczecia stazu.
7. Uczestnikowi stazu przystuguje Swiadczenie pieniezne/stypendium stazowe, wyptacane na
zasadach okreslonych w projekcie oraz obowigzujacych przepisach i wytycznych.
8. W ramach realizacji projektu wysokos$é stawki jednostkowej - godzinowej za staz wynosi
30,18 zt/ godzina za kazdg osobe przyjetg na staz w podziale:
o 80% stawki jest wyptacane uczestnikowi stazu
e 20% stawki jest wyptacane pracodawcy
9. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z zatozeniami projektu i dostepnosciag sSrodkéw,
uczestnikowi mogg zosta¢ zapewnione takze inne formy wsparcia zwigzane z odbywaniem
stazu, w szczegolnosci ubezpieczenie NNW, materiaty, dojazd, badania lekarskie lub inne
niezbedne koszty organizacyjne.

§ 6. Zasady ogtaszania naboru

1. Nabodr na staze jest prowadzony w sposdb zamkniety, wytgcznie dla uczniéw nalezgcych do
grupy docelowej projektu.
2. Informacja o naborze publikowana jest w szczegdlnosci:
1. nastronach internetowych Realizatora lub szkét objetych projektem,
2. natablicach ogtoszen w szkotach,
3. przez szkolnych koordynatoréw projektu, wychowawcéw, nauczycieli zawodu,
doradcéw zawodowych lub pracownikéw projektu.
3. Ogtoszenie o naborze powinno zawierac co najmniej:
1. termin sktadania dokumentow,
2. liczbe dostepnych miejsc,
3. miejsce i sposob sktadania dokumentow,
4. wykaz wymaganych dokumentow,
5. informacje o kryteriach rekrutacji.
4. Dokumenty rekrutacyjne sg udostepniane w Biurze Projektu, w szkotach objetych projektem
oraz —w miare mozliwosci — na stronach internetowych projektu/szkét.

§ 7. Dokumenty rekrutacyjne

1. Kandydat ubiegajacy sie o udziat w stazu sktada komplet dokumentdow rekrutacyjnych
obejmujacy co najmniej:
1. formularz zgtoszeniowy - zatgcznik nr 1,
2. deklaracje udziatu w projekcie - zatacznik nr 2

Zespot Szkét Technicznych ,,FABLOK " w Chrzanowie ul. Fabryczna 27, 32-500 Chrzandéw

POWIAT tel. 32 623 26 09, e-mail: sekretariat@zstfablok.edu.pl

CHRZANOWSKI



mailto:zstfablok_chrzanow@op.pl

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' * ',k &
dla Matopolski Unie Europejska L $ “‘ M ALO P O L S I(A
z &

Projekt ,Wsparcie ksztatcenia zawodowego na terenie MOF Chrzanowa” nr FEMP.06.31-1P.01-1637/24 wspotfinansowany

przez Unie Europejska w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

3. oswiadczenie o nieuczestniczeniu w innym projekcie FEM 2021-2027 oferujgcym
wsparcie tego samego rodzaju lub prowadzacym do tych samych korzysci -
zatacznik nr 3,

4. zaswiadczenie ze szkoty, ze kandydat uczeszcza do klasy/kierunku objetego
wsparciem w projekcie, wraz z potwierdzeniem frekwencji kandydata/ kandydatki
wystawiony przez szkote lub osobe upowazniong — zatacznik nr 4.

5. klauzule RODO / informacje o przetwarzaniu danych osobowych - zatacznik nr 5

W przypadku ucznia niepetnoletniego dokumenty wymagajgce zgody przedstawiciela
ustawowego muszg zostac podpisane réwniez przez rodzica/opiekuna prawnego.
Dokumenty rekrutacyjne mogg by¢ sktadane:

1. osobiscie lub za posrednictwem osoby trzeciej w siedzibie Zespotu Szkét
Technicznych ,,FABLOK” w Chrzanowie w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 18.00,

2. listownie.

Dokumenty rekrutacyjne zostang opatrzong datg i godzing ztozenia.
Ztozenie dokumentow rekrutacyjnych nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu
w stazu.

§ 8. Kryteria formalne udziatu w rekrutacji

Kandydat musi spetniaé tacznie nastepujgce kryteria formalne:
1. by¢ uczniem szkoty objetej projektem,
2. uczeszczac do klasy/kierunku wytypowanego do wsparcia w projekcie,
3. ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
naborze,
4. nie by¢ uczestnikiem innego projektu FEM 2021-2027, w ktérym otrzymuje wsparcie
tego samego rodzaju lub prowadzgce do tych samych korzysci.
Niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow formalnych skutkuje odrzuceniem zgtoszenia.
Braki formalne w dokumentacji mogg zostac¢ uzupetnione w terminie wskazanym przez
Realizatora, o ile ogtoszenie o naborze lub wezwanie do uzupetnienia takg mozliwos¢
przewiduje.

§ 9. Kryterium premiujace i punktacja

W przypadku gdy liczba kandydatéw spetniajgcych kryteria formalne przekracza liczbe
dostepnych miejsc, o zakwalifikowaniu do udziatu w stazu decyduje liczba punktéw
uzyskanych wedtug kryterium premiujgcego.
Kryterium premiujacym przy rekrutacji na staz jest frekwencja ucznia/ uczennicy w roku
szkolnym 2025/2026 za okres od 01.09.2025 do 31.01.2026 roku.
Punkty przyznawane sg wedtug nastepujgcej skali:

1. frekwencja od 0% do 20% — 0 pkt,

2. frekwencja od 21% do 40% — 1 pkt,

3. frekwencja od 41% do 60% — 2 pkt,
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4. frekwencja od 61% do 80% — 3 pkt,
5. frekwencja od 81% do 100% — 4 pkt.

4. Podstawa przyznania punktow jest frekwencja potwierdzona przez szkote, liczona za okres
wskazany w ogtoszeniu o naborze, a w przypadku braku takiego wskazania — za ostatni
zakonczony semestr nauki poprzedzajacy nabdr.

5. W przypadku uzyskania przez kandydatéw tej samej liczby punktéw, o kolejnosci na liscie
rankingowej decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych danych zawartych w dokumentaciji,
Komisja Rekrutacyjna moze zwrdcic sie do szkoty o potwierdzenie danych.

§ 10. Komisja Rekrutacyjna

Rekrutacje przeprowadza Komisja Rekrutacyjna powotana przez Realizatora.
W sktad Komisji Rekrutacyjnej mogg wchodzi¢ w szczegdlnosci:

1. koordynator projektu,

2. przedstawiciel realizatora projektu,

3. szkolny koordynator projektu,

4. doradca zawodowy z Zespotu Szkdt Technicznych ,,FABLOK” w Chrzanowie,

3. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1. ocenaformalna dokumentow,

2. przyznanie punktéw zgodnie z kryteriami rekrutacji,

3. sporzadzenie listy podstawowej i listy rezerwowej,

4. sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji.

§ 11. Przebieg rekrutacji

1. Rekrutacja przebiega w nastepujacych etapach:
1. ogtoszenie naboru,
przyjmowanie dokumentdéw rekrutacyjnych,
ocena formalna zgtoszen,
ocena punktowa — jesli liczba kandydatéw przekracza liczbe miejsc,

vk wN

sporzadzenie listy podstawowej oraz listy rezerwowej,
6. poinformowanie kandydatéw o wynikach rekrutaciji.

2. Kandydaci zakwalifikowani do udziatu w stazu uzyskujg status uczestnika projektu po
dopetnieniu wszystkich formalnosci wymaganych przez Realizatora.

3. Informacja o wynikach rekrutacji moze zosta¢ przekazana indywidualnie kandydatom, za
posrednictwem szkoty, poczty elektronicznej, telefonu albo poprzez publikacje list w sposdb
przyjety przez Realizatora, z poszanowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

4. W przypadku rezygnacji kandydata zakwalifikowanego do udziatu w stazu, jego miejsce
zajmuje kolejna osoba z listy rezerwowe;.
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W przypadku niewyczerpania liczby miejsc lub rezygnacji uczestnikéw Realizator moze
przeprowadzié rekrutacje uzupetniajaca.

§ 12. Procedura odwotawcza

Kandydat lub jego rodzic/opiekun prawny moze wnie$¢ odwotanie od wynikow rekrutacji w
terminie 3 dni roboczych od dnia poinformowania o wyniku rekrutacji.
Odwotanie sktada sie w formie pisemnej do Realizatora.
Odwotanie powinno zawiera¢ co najmniej:

1. imie i nazwisko kandydata,

2. wskazanie, od jakiej decyzji jest wnoszone,

3. uzasadnienie.
Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 5 dni roboczych od daty jego wptywu.
Rozstrzygniecie odwotania jest ostateczne na poziomie Realizatora.

§ 13. Warunki uczestnictwa w stazu

Warunkiem rozpoczecia stazu jest:

1. zakwalifikowanie do udziatu w projekcie,

2. dopetnienie wszystkich formalnosci wymaganych przez Realizatora,

3. zapoznanie sie z programem stazu i zasadami jego realizacji,

4. udziat w wymaganych dziataniach przygotowawczych, w tym szkoleniu BHP, jesli jest

wymagane,

5. podpisanie wymaganych dokumentdw zwigzanych z organizacjg stazu.
Staz realizowany jest na podstawie dokumentéw okreslonych przez Realizatora, w
szczegolnosci programu stazu, umowy/porozumienia oraz dokumentacji potwierdzajgcej
przebieg stazu.
Uczestnik zobowigzany jest do prowadzenia i sktadania dokumentacji wymaganej przez
Realizatora, w szczegdlnosci dzienniczka stazu, list obecnosci, kart czasu pracy lub innych
dokumentédw wymaganych w projekcie.

§ 14. Prawa uczestnika stazu

Uczestnik stazu ma prawo do:

1.

Nouvhs~wDN

odbywania stazu zgodnie z zatwierdzonym programem,

uzyskania informacji o warunkach organizacyjnych i formalnych stazu,

opieki ze strony opiekuna stazu oraz wsparcia ze strony Realizatora,

bezpiecznych i higienicznych warunkéw odbywania stazu,

$wiadczenia pienieznego/stypendium stazowego wyptacanego zgodnie z zasadami projektu,
zgtaszania uwag, probleméw i potrzeb zwigzanych z realizacjg stazu,

rownego traktowania oraz wsparcia uwzgledniajgcego szczegdlne potrzeby uczestnika.

§ 15. Obowigzki uczestnika stazu
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Uczestnik stazu zobowigzany jest do:

1.

vk W

o

przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu,

punktualnego i aktywnego uczestnictwa w stazu,

przestrzegania ustalonego harmonogramu stazu,

wykonywania powierzonych zadan sumiennie i zgodnie z programem stazu,
przestrzegania przepiséw BHP, przeciwpozarowych oraz regulaminéw obowigzujgcych u
pracodawcy,

biezgcego prowadzenia dokumentacji stazowej,

potwierdzania obecnosci na stazu w sposdb wymagany przez Realizatora lub pracodawce,
udziatu w badaniach ankietowych, monitoringowych i ewaluacyjnych zwigzanych z
projektem,

niezwtocznego informowania Realizatora o przeszkodach w odbywaniu stazu,
nieobecnosciach, rezygnacji lub innych zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na udziat w
projekcie.

§ 16. Nieobecnosci, rezygnacja i skreslenie z listy uczestnikow

Nieobecnos$¢ uczestnika na stazu powinna zosta¢ niezwtocznie zgtoszona pracodawcy oraz
Realizatorowi.
Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci okresla Realizator oraz dokumenty organizacyjne
dotyczace danej edycji stazu.
Uczestnik moze zostac skreslony z listy uczestnikow stazu w przypadku:
1. naruszenia postanowien Regulaminu,
nieprzestrzegania zasad obowigzujgcych u pracodawcy,
nieusprawiedliwionej nieobecnosci,
odmowy prowadzenia wymaganej dokumentacji,

vk wN

rezygnacji z udziatu bez uzasadnionej przyczyny,

6. podania nieprawdziwych danych w dokumentach rekrutacyjnych.
Rezygnacja z udziatu w stazu powinna zostac¢ ztozona w formie pisemne;j.
W przypadku rezygnacji lub skreslenia uczestnika, Realizator moze zakwalifikowaé do udziatu
kolejng osobe z listy rezerwowej, jezeli bedzie to mozliwe organizacyjnie.

§ 17. Zasady dostepnosci i rGwnego traktowania

Rekrutacja i realizacja stazy prowadzona jest z poszanowaniem zasad réwnosci szans,
niedyskryminacji oraz dostepnosci dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami.

Dokumenty rekrutacyjne przygotowywane sg prostym i zrozumiatym jezykiem.

Formularze rekrutacyjne zawierajg pytanie o szczegdlne potrzeby uczestnika.

Kandydat moze zgtosi¢ potrzebe zapewnienia racjonalnych usprawnien lub innego wsparcia
wynikajgcego z jego sytuacji zdrowotnej, niepetnosprawnosci albo szczegdlnych potrzeb.
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Projekt ,Wsparcie ksztatcenia zawodowego na terenie MOF Chrzanowa” nr FEMP.06.31-1P.01-1637/24 wspotfinansowany
przez Unie Europejska w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

5. Realizator podejmuje dziatania organizacyjne majace na celu zapewnienie dostepnosci
procesu rekrutacji i udziatu w stazu, w granicach mozliwosci organizacyjnych i finansowych
projektu.

§ 18. Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe kandydatéw i uczestnikéw projektu przetwarzane sg zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami obowigzujgcymi w projekcie.

2. Ztozenie dokumentdéw rekrutacyjnych jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci
informacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu.

3. Szczegdétowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych okresla odrebna
klauzula informacyjna.

§ 19. Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Beneficjenta/Realizatora.
Realizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w przypadku:

1. zmiany przepiséw prawa,

2. zmiany wytycznych programowych,

3. zmian organizacyjnych w projekcie,

4. koniecznosci doprecyzowania postanowien Regulaminu.

3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje podejmuje Realizator, z
uwzglednieniem zapiséw wniosku o dofinansowanie, obowigzujgcych wytycznych i przepiséw
prawa.

4. Integralng czes¢ Regulaminu mogga stanowic zatgczniki, w szczegdlnosci:

1. formularz zgtoszeniowy,

2. deklaracja udziatu,

3. oswiadczenie o nieuczestniczeniu w innym projekcie,

4. wz6r zaswiadczenia o uczeszczaniu do klasy/kierunku objetego wsparciem i
zaswiadczenia o frekwencji,

b

klauzula informacyjna RODO,
6. wzor protokotu Komisji Rekrutacyjnej.
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